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ENGLISCH KLEINGRUPPEN

Max. 5 Teilnehmerinnen

Aktivieren Sie |hre Englischkenntnisse fir die Business Kommunikation.
Der genaue Kursinhalt wird in der ersten Stunde anhand des Bedarfs der Teilnehmerlnnen
festgelegt.

Sie aktivieren lhre passiven Sprachkenntnisse

Sie verstehen |hr Gegenliber gut und kénnen fllssig sprechen

Sie fiihlen sich wohl in der Sprache und kénnen im Biroalltag schnell reagieren
Sie erweitern lhren Wortschatz und erh6hen lhre grammatikalische Genauigkeit

Office English Kleingruppe

Inhalte:

Telefonieren

Geschéaftskorrespondenz und E-Mails

Sich selbst und das Unternehmen vorstellen
Small Talk

Business English Kleingruppe

Inhalte:

Telefonieren und Telefonkonferenzen

E-Mails und Geschéaftskorrespondenz

Meetings und Videokonferenzen

Prasentationen ( z.B. des Unternehmens oder von Projekten)
Verhandlungen

Small Talk und Diskussionen mit Geschéaftspartnern

Kursdauer: 12 Wochen, 1 x pro Woche 18:00 — 19:30 Uhr

SPIDI Seminarraume, 1010 Wien, Franz Josefs Kai 27/DG/10

Kosten: € 540,00 (inkl. 20% USt.)
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